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동계방학재사 운영종료에 따른 퇴사안내

 2021년도 충남서울학사관 동계방학재사 중인 학사생들은 아래의 
안내사항을 확인하여 퇴사절차 및 내용을 준수하여 주시기 바랍니다.

 

□ 동계방학재사 퇴사절차 안내

  가. 퇴사 신청절차

홈페이지 접속
(www.cninjae.or.kr) 학사생 로그인 학사생활

외박/입·퇴실 
신청

퇴사(학기말)
(신청하기)

퇴사신청서작성
신청현황
조회(확인)

※ 실제 퇴사예정일 7일 전까지 신청(작성)

※ 퇴사예정자는 반드시 2021. 1. 31.(일) 15시까지 퇴사완료 요망

  나. 퇴사 당일 진행절차

호실 청소1)

(화장실 포함)
개인물품정리2)

(호실 비우기)
퇴사확인점검3)

(직원호출)
출입카드 

반납 후 귀가

※ 퇴사예정일 변경 시 학생지원실로 사전연락

  다. 퇴사 당일 진행절차 유의사항 안내

   1) 호실청소실시: 화장실·개인활용공간(책상/캐비닛/신발장/냉장고) 등 

※ 화장실 물얼룩 청결 여부, 배수구 이물질 제거 필수(미이행 시 재검사)

   2) 개인물품정리: 청소완료 후 개인물품을 모두 꾸리고 퇴사점검 요청

   3) 퇴사확인점검: 호실 청소상태 및 비품 파손‧고장‧분실 여부 확인
 

□ 퇴사진행 간 유의‧준수사항 안내

  가. 위 퇴사절차(유의사항) 불이행 시 향후 입사선발 제한

  나. 퇴사점검 시간준수: 10:00∼12:00 / 13:00∼18:00 내 진행

※ 12:00~13:00는 점심시간이므로 호실점검불가

※ 이른 오전과 18:00 이후는 소음발생으로 인해 퇴사진행 자제
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  다. 학사관 주차장 차량출입이 필요할 시 주차관제 인터폰으로 호출요망

  라. 퇴사점검과 관련하여 룸메이트와 원만한 협조 진행

   - 룸메이트 상호 간 퇴사일정이 불일치할 경우 공용공간 청소문제는 

     소통·조율하여 진행할 것

  마. 다수의 퇴사점검이 진행될 경우 퇴사절차가 다소 지연될 수 있으니 유의
  

□ 문의처: 충남서울학사관 학생지원팀 02-6344-7800.


